Guatemala, 28 de febrero del 2017

Licenciado »

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTRO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Ntimero 188-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial -
Ntimero 35-2017 correspondiente al mes de febrero del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentado factura Serie C ntimero 0004.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

@N

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién

Recreacion.

Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion

Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones
y contrataciones a través de la Direccion Normativa de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado aplicables a los objetivos de la Seccién de
Compras.

Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes
relacionados a la programacién y ejecucién de proyectos de compras a las
distintas dependencias de fiscalizacién cuando sea requerido.

Brindar apoyo a la Seccion de Compras y las distintas unidades que
integran el proceso de adquisicién de bienes, suministros y contrataciones
de obras y servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas de recepcién y
liquidacién

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

2.

Conformé el expediente para liquidacién de los sellos que seran uso del
Viceministro del Deporte y la Recreacién.

Coticé servicio de tarima, sonido, pantalla e iluminacién para actividad
“Caravana del Zorro” la cual se desarroll6 en la Plaza Central el 3 y
4/02/2017; a la vez trabajé el expediente en mencién para su respectiva
liquidacién.

Coticé y gestioné la contratacion de servicio de 10 bafios portatiles para
actividad “Caravana del Zorro” la cual se desarroll6 en la Plaza Central el 3



y 4/02/2017; asi mismo se trabajé el expediente en mencién para su
respectiva liquidacion.

. Coticé bombillas para uso de la Seccién de compras y Vice Despacho del
Deporte y la Recreacion.

. Coticé toners para impresoras ubicadas en el Despacho del Viceministerio
del Deporte y la Recreacion.

. Apoyé en la gestién de recopilacién de firmas de expedientes referentes a la
Deuda 2016, para que los mismos puedan ser liquidados en el presente
ejercicio fiscal.

. Apoyé a la Jefatura Administrativa en verificar precios a nivel comercial de
vehiculos que se encuentran a cargo del Viceministerio del Deporte y la
Recreacién.

. Coordiné y gestioné la reparaciéon de una silla tipo presidente a cargo de la
Jefatura Administrativa para su respectiva reparacion.




